
用户需求书
一、技术需求
工作内容
广东省机场集团物流有限公司就2022至2023年度党建宣传板报物料制作，包括板报设计、制作、安装等。
1. 工作要求
1.供应商需具备出售党建宣传板报物料制作的资质。
2.能开具符合国家税务政策要求的增值税专票。　　
3. 严格按照我方询价单内容报价。在合同履行期内，各项目单价不受市场变化而改变。　　
4.供应商必须自行具备办理采购方国际1号货站库区通行证等相关证件的能力，并在3天内准备相关资料办理证件。　　
5.商品需按照订单上所写部门提前做好数量的分类，送到各部门指定地点。　
6. 评审质量要求
（1）评审所需相关资料收集齐全、确认有效。
（2）提供的服务项目成员组成合理，选取的成员经验丰富，具备同类项目评审经验，分工明确。
（3）实施方案内容完整，满足采购方的项目推进周期及服务质量需求。
7. 项目的工作时限要求：服务项目设计初稿时间应在48小时内完成，经采购方确认定稿后48小时之内完成制作并安装，如制作安装过程中出现质量问题，供应商应在24小时内提供解决方案。
8.供应商进行高处、动火作业前，须针对作业内容，配合甲方安全作业要求，提交相关资质材料和办理报备手续，制定相应的作业程序及安全防护措施。
9.乙方提供的产品质量标准应符合技术标准要求，乙方须向甲方提供采购目录相关样品备份存档，也作为后续进行订单验收的依据。样品尺寸按标准规格或不小于20*30cm提供，并附上样品详细参数信息。
10.乙方设计确认稿在制作成品时需提供1:1样品，经甲方确认后留底作为验收标准依据。
1. 主要工作内容（包括但不限于如下）：详见本章节附件1
1. 供应商相关要求：
1.项目经理资质要求：熟悉党建宣传物料制作设计，掌握宣传物料适用的国家标准或行业标准的政策要求。
2.项目组人员数量：须配备5人及以上。
3.项目组人员经验要求：具备党建宣传物料制作经验，有参与党建宣传物料制作工作经历。
1. 项目组成员组相关要求
1. 项目组成员基本条件：
（1）从事党建宣传物料制作相关工作经历，具有熟悉文案策划、平面设计、视觉设计等专业知识，掌握宣传物料适用的国家标准或行业标准的政策要求。
（2）身体健康，遵守咨询行业规范和职业道德，无违法违纪行为。
（3）项目负责人能够从全局角度对项目进行把握，具有一定的党建理论水平、较丰富的党建文化板报编排制作实践经验和较强的协调和沟通能力，有过至少3个（含）以上同类项目的服务工作。
（4）项目成员有过至少1个（含）以上同类项目的服务工作。
2. 项目组人员构成应合理。
应当按照德才兼备、注重实绩、新老结合的原则组成。应充分熟悉了解党建宣传物料制作设计流程行业标准，具有丰富的实际操作经验。
（5） 产品的知识产权要求
[bookmark: _Toc18421][bookmark: _Toc8479][bookmark: _Toc5252][bookmark: _Toc9973][bookmark: _Toc34487768][bookmark: _Toc5069][bookmark: _Toc1555][bookmark: _Toc30855][bookmark: _Toc13454][bookmark: _Toc12609][bookmark: _Toc6990994][bookmark: _Toc3860][bookmark: _Toc464][bookmark: _Toc15109]报价人设计的作品需要向第三方购买或者使用肖像、插画、图片、照片、字体等数据资料，乙方需事前征询甲方意见，并得到甲方书面认可后方可实施，其购买费用由甲方另行承担。因乙方原因擅自使用肖像、插画、图片、照片、字体等数据资料造成侵犯他人知识产权的，乙方应承担全部侵权责任；如导致甲方承担责任的，乙方应向甲方进行完全的赔偿。
二、交付期、交付使用及实施地点要求
0. 完成日期：应在最终采购方规定的时限内完成。
0. 交付地点：采购方指定的地点。

[bookmark: _Toc21355][bookmark: _Toc31027][bookmark: _Toc24307][bookmark: _Toc12160][bookmark: _Toc9248][bookmark: _Toc19268][bookmark: _Toc28769][bookmark: _Toc34487769][bookmark: _Toc10577][bookmark: _Toc2279][bookmark: _Toc25065][bookmark: _Toc6990995][bookmark: _Toc8437][bookmark: _Toc13787]三、技术资料
（一）合同签订者应在每个阶段完成的项目成果文件，并进行相关文档的归纳、整理、提交，提供完整的资料。
（二）技术文件：包括前期调研、项目过程文档等资料。
（三）对运行中发现的问题进行分析，制定改正措施并实施，加强项目管理，确保项目质量与安全。
[bookmark: _Toc19875][bookmark: _Toc18695][bookmark: _Toc30735][bookmark: _Toc12699][bookmark: _Toc17552][bookmark: _Toc34487770][bookmark: _Toc22799][bookmark: _Toc29978][bookmark: _Toc6990996][bookmark: _Toc9701][bookmark: _Toc5936][bookmark: _Toc28554][bookmark: _Toc18659][bookmark: _Toc31909]四、付款方式
最终采购方根据预算批复情况，按照合同约定，对成交人承担的技术服务进行结算和支付。（具体付款方式由最终采购方与成交人协商确定）
[bookmark: _Toc23893][bookmark: _Toc6808][bookmark: _Toc5372][bookmark: _Toc51][bookmark: _Toc6990997][bookmark: _Toc30235][bookmark: _Toc14471][bookmark: _Toc24862][bookmark: _Toc3679][bookmark: _Toc12360][bookmark: _Toc21441][bookmark: _Toc34487771][bookmark: _Toc10135][bookmark: _Toc21247]五、采购方配合条件
供应商应在报价文件中列明在项目实施过程中要求采购方提供的配合条件。
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附件1：

	工作内容
	材质、规格
	安装区域
	单位
	长
	宽
	尺寸
合计
	预计更换次数
	总需求/尺寸
数量
	最高单价限价(元，含税）
	最高限价额度（元，含税）

	公司党建宣传板报设计、制作、安装等
	户外加厚黑底550灯布
（含高空作业）
	国内货站户外板报
	平方米
	15
	4.5
	67.50 
	2
	135.00 
	135
	18225.00 

	
	户外加厚黑底550灯布
	国际1号货站入口右边横幅
	平方米
	20.5
	3
	61.50 
	2
	123.00 
	105
	12915.00 

	
	UV高清户内可移背胶1
	一楼党建窗口海报内容更换
	平方米
	4.23
	2.11
	8.93 
	2
	17.85 
	200
	3570.12 

	
	
	三楼宣传海报内容更换
	平方米
	3.7
	1.6
	5.92 
	1
	5.92 
	
	1184.00 

	
	
	一楼会议室异形画面制作
	平方米
	5.48
	1.8
	9.86 
	1
	9.86 
	
	1972.80 

	
	
	一号会议室基层党组织党建目标考核栏更换
	平方米
	1.65
	1.4
	2.31 
	1
	2.31 
	
	462.00 

	
	
	国内货站A1栋出港文件室后门板报更换
	平方米
	6.1
	1.9
	11.59 
	2
	23.18 
	
	4636.00 

	
	
	国内货站出港库区深航待运区板报更换
	平方米
	1.8
	1.45
	2.61 
	1
	2.61 
	
	522.00 

	
	
	国内1号货站105货检备勤室板报更换
	平方米
	3.25
	1.15
	3.74 
	1
	3.74 
	
	747.50 

	
	
	TI航站楼B31048办公室板报更换
	平方米
	5
	1.2
	6.00 
	1
	6.00 
	
	1200.00 

	
	
	集控办公室背景板更换
	平方米
	1.4
	1
	1.40 
	2
	2.80 
	
	560.00 

	
	
	保障办公室海报更换
	平方米
	1.6
	0.9
	1.44 
	1
	1.44 
	
	288.00 

	
	
	国际1号货站CTOC外过道板报更换
	平方米
	4.5
	1.5
	6.75 
	4
	27.00 
	
	5400.00 

	
	
	特殊商品集中查验场电梯口板报更换
	平方米
	3.28
	1.2
	3.94 
	2
	7.87 
	
	1574.40 

	
	
	特殊商品集中查验场电梯口板报更换
	平方米
	5.5
	2
	11.00 
	2
	22.00 
	
	4400.00 

	
	
	特殊商品集中查验场电梯口板报更换
	平方米
	4.8
	2
	9.60 
	2
	19.20 
	
	3840.00 

	
	
	国内货站出港安全门对门板报更换
	平方米
	6.1
	1.9
	11.59 
	2 
	23.18 
	
	4636.00 

	
	
	国际货检备勤室外板报更换
	平方米
	2.78
	1.43
	3.98 
	1 
	3.98 
	
	795.08 

	
	
	国际1号货站二楼206墙面板报更换
	平方米
	3.46
	1.36
	4.71 
	4 
	18.82 
	
	3764.48 

	
	
	国际1号货站收运仓管室北贵库门口板报更换
	平方米
	2.35
	1.15
	2.70 
	2 
	5.41 
	
	1081.00 

	
	
	国内出港安全门内板报更换
	平方米
	3.12
	1.36
	4.24 
	1 
	4.24 
	
	848.64 

	
	
	国际北安全门后板报更换
	平方米
	2.85
	1.52
	4.33 
	1 
	4.33 
	
	866.40 

	
	
	物流综合大楼板报宣传
	平方米
	3
	6
	18.00 
	22 
	396.00 
	
	79200.00 

	
	UV高清户内可移背胶2
	三楼过道欧式画框画面内容制作
	幅
	0.74
	0.94
	0.70 
	1 
	1 
	120
	120.00 

	
	进口安迪板
（规格：1220×2440mm，
5-8mm厚）
	一楼圆圈年份内容更换
	平方米
	0.6
	0.6
	0.36 
	8 
	2.88 
	180
	518.40 

	
	照片
19.5cm×16.8cm
	一楼荣誉墙照片更换、国内货站A3栋2楼走廊
	张
	/
	/
	/
	/
	100 
	28
	2800.00 

	
	定制，木结构打底，面封铝塑板，四周欧式画框包边
	三楼过道欧式画框制作
	幅
	0.74
	0.94
	0.70 
	1 
	1 
	1580
	1580.00 

	
	PVC烤漆字
	一楼荣誉墙、物流综合大楼等
	厘米
	50
	/
	/
	50 
	2500 
	3
	7500.00 

	
	背景板
(钢架结构20cm*20cm）
	国际1号货站、物流综合大楼背景板等
	平方米
	3
	2
	6.00 
	4 
	24.00 
	150
	3600.00 

	
	亚克力盒子制作
32×21cm
	国内货站A3-209亚克力盒子制作
	个
	/
	/
	/
	/
	21 
	10
	210.00 

	
	169016.82 


备注：
▲1.以上安装标准对应预计总额度，最终结算按照实际安装数量和中选人所报单价进行结算；上表价格为含增值税价格，作为报价人单价报价最高限价（不含税），报价人的报价（不含税）将用于综合评审评分。
2.实际结算单价为不含增值税价格与中选人开具增值税税额之和，但项目含增值税总额不得超出项目总限价17万元。
[bookmark: _GoBack]3.报价包括了设计与设计联络、货物及附件（含质保期内的备品备件）的制造、包装、运输、保险、税费（包括关税、增值税等上级政府及当地政府现行规定的应缴纳的各种税收和费用）以及现场组装、安装、调试、验收、技术服务（包括技术资料、图纸的提供）、技术培训、售后服务、保修期保障等的全部费用，除此以外，采购人无需为上述约定的项目和货物再支付任何费用。
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