用户需求书
一、项目名称
广东省机场集团物流有限公司全面合规管理体系建设咨询服务项目
二、实施期限
自合同生效之日起至项目交付
三、服务机构要求
（一）律所资质
1.律师事务所必须是经国家司法行政主管部门合法登记注册，并持有经年检合格的执业证书的律师事务所。
2.律师事务所必须为广东省机场管理集团有限公司法律服务机构库入库律所。
（二）服务团队资质
服务团队人员不少于2名执业律师，主办律师须执业十年以上，具有为国家机关或国有及其控股企业、事业单位提供全面合规管理体系建设咨询服务的经验。
四、服务内容
为本公司构建合规管理体系，并包括控股公司的基本公司治理制度合规工作。包括但不限于以下内容（具体以双方签订的服务协议为准）：
    1.构建合规管理组织体系
    明确党委会、董事会、监事会、董事长办公会、经营班子会、合规管理负责人以及合规管理（统筹）部门、业务部门的合规管理组织架构搭建、合规管理具体职责设置和工作机制，以及各部门之间的协作配合机制。
    2.构建合规管理制度体系
    根据现有法律法规、国际通行规则、行业准则和惯例，结合公司改革发展需求，对现有管理制度进行分类检视和全面梳理，进一步健全合规管理制度体系，完善合规风控内控管理制度，制定合规工作手册。
    3.开展合规管理培训
    制订岗位合规管理手册、合规承诺书等，强化全员合规意识，开展合规培训。
    4.对控股公司的基本公司治理合规建设情况进行评估验收。
    5.合规风控内控所涉及的其他工作。
五、项目进度要求
1.合同签订生效后60日内出具合规工作手册及合规管理制度初稿。
2.合同签订生效后90日内将前述手册、制度定稿并完成相关培训。
3.合同签订生效后150天须完成全部合规制度的完善及版本提升工作，并伴随合规管理体系运行，直至公司认为已建立切实有效的合规管理体系。
六、采购方配合条件
供应商应在报价文件中列明在项目实施过程中要求采购方提供的配合条件。
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