合约管理系统技术需求书
第一部分：软件形式
1、 网页形式：
要求:1)、不受地域及时间限制，只要通过账号密码就可以登入；在集团OA提供链接的情况下，利用现有OA账号体系，实现单点登入，即登入OA，通过链接进入本系统。
2）系统必须具备升级功能，与建设公司未来开发的OA系统兼容。
3）为便于查阅，需开发一个更为人性化以及简洁的桌面。
4)、如有需要，需协助集团OA开发链接提醒功能（如有待办事项，链接会显示红色待办文件数量或闪烁等）。

2、手机微信公共号
要求：1）以提醒功能及控制功能为主，能直接反映各项工作的进展情况。

2）满足查询功能，能查询各项合同的基础信息及报表；

3）满足基本的审批功能，如签批已阅、同意等签批意见（对修改word等office文件修改不做要求）。

4）为信息安全及保密，操作微信需输入账号密码或认证码。

第二部分：软件需求总体描述
一、业务模块分类
1、招标业务

2、合同业务

3、造价（预结算）业务

要求：1）、3个业务模块要求形式上独立。

2）、数据共享：①其中一个模块中的数据修改或添加，另一个模块中对应的数据会自动修改或签加；②3个模块的数据可以导出到一个表格中。

3)每个业务模块项目下，按招标号（合同号）按顺序显示每项工作各项统计信息。

4)每个业务模块下显示的信息可以按合同号、项目、时间等分类筛选（类似淘宝）；

二、功能需求
1、会签审批
（1）合同会签： A合同文本会签（附合同审批表）、B合同委托方式审批(合同委托方式审批）、C合同谈判结果审批（附合同谈判结果审批表）

要求：1）、软件管理人员可以修改会签表，调整会签流程，以适应因机构调整，部门名称及职责变化的需要。

2）、能在软件中直接上传office文件，同时会签人可以对上传的office文件直接修改，需要保留修改痕迹，并自动标识X条修改意见是X会签人在X时间修改。
3）、会签过程中需设置退回按钮（上一会签人及发起人）；发起人在会签结束前，可以收回该文。
4）微信提醒。

5）设置存档按钮，流程走完后，按这个按钮可以直接存档。

（2）工程款支付会签：要求同上
2、纸质会签资料录入
1）招标文件会签（招标文件讨论会会议纪要会签），
2）造价类会签：A招标控制价会议纪要会签B零星工程预算审批C合同变更会签D结算审批
要求：上述文件通过
OA系统或纸质完成审批，需要本系统留有端口，录入文件及审批单，并提取信息，在报表中体现。
3、资料存档

1）本系统会签的文件通过存档按钮，自动存档
2）存档资料可以通过网络，授权人可以下载
3）存档资料可以批量下载到资料存档的电脑，自动检索提示已经下载的无需再重复下载。
4、数据导入及分析

1）概算执行情况分析
A基础数据（合同金额、暂列金、概算等）由合同等模块自动生成。

B已审批合同金额由合同变更流程自动生成。

C每月投资完成情况可以通过excle表格直接导入或手动输入。
2）合同规划：实现合同规划及实际完成情况的直观反映；
5、其他功能
1）查询：资料查询可通过编号、不完全字段查询
2）提醒：审批人在规定的时限内仍未审批，系统可自动或管理员手动通过微信发送提醒会签信息。该信息设置默认模板，并可修改。

3)比对:比如施工单位填写后的合同与合同范本及招标文件合同自动比对，修改哪些地方。

三、其他系统对接

1财务合同管理系统（用友）2档案管理系统（清华紫光）
要求：实现与其他系统的相互对接，即可生成导入其他系统的文件，其他系统导出的文件也可以直接导入本系统。
四、系统输出

1招标台账、
2合同台账（自动标注项目进展情况，已签订合同、实施、结算）
3投资控制台账

1） 按合同口径的项目投资控制情况表

2） 零星工程预算台账
4、概算执行情况报表（分按概算口径、合同口径）
五、管理权限
1、系统管理人员：全权限，并修改其他人员的权限；

2、各模块管理人员：本模块内全权限，并可修改本模块内其他人员权限。

3、各经办人权限：可查看自身经办的文件进展、下载经办项目的资料。

4、纪检人员权限：可查看系统内所有文件资料及数据。

第二部分：软件需求细则
1、 合同模块

（一）合同模板（类型）

1.由合同主管人员提供合同范本，作为基础数据导入该系统。

2.合同范本：施工合同范本（二方、三方、四方）、零星施工合同范本、设备采购合同范本（含安装、不含安装）、设计合同范本（二方、三方）、监理合同范本、其他服务类合同范本（检测、造价咨询、征地、水土保持、白蚁防治）等。

（二）合同审批

1．合同审批流程图
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2.合同审批流程说明

2.1合同启动依据（中标通知书、集团招标采购网络平台公示结果、会议纪要、请示）由主办部门手动导入
2.2合同启动时，主办部门必须在系统中选择对应的范本，在范本的基础上填写修改内容。只有在无对应范本时，才允许直接上传合同。

2.3系统需设置筛选按钮，主办部门可通过筛选确定范本。




2.4系统可以从通讯录选择协办部门、分管领导。

2.5合同会签完成后，系统能自动按业主要求生成合同编号，可以手动修改。

2.6进入某个环节，审批时间超过一定时限后，可以通过微信自动提醒。
2.7会签完的最终版，可以直接通过邮件发送给其他人员。

2.8会签表格页面设置打印栏，可以直接打印。

（三）合同情况一览

1.表格基础内容

	序号
	合同编号
	合同名称
	对方单位
	 合同金额 
	签订日期
	合同期限
	招标方式
	经办部门
	经办人
	备注


2.表格显示及输出要求

2.1每一列可以摘选显示项；

2.2每一行可以按合同号、项目、时间等分类筛选（类似淘宝）；

2.3双击每一格，可调出或存档相应的资料。

（四）合同委托方式审批
表格见附件，要求同合同审批

（五）合同谈判结果审批表

表格见附件，要求同合同审批

三 .招标模块

（一）合同规划

	项目编号
	项目名称
	标段名称
	预计金额（万元）
	标段数量
	合同委托方式
	责任部门
	技术文件完成时间
	技术文件责任部门
	招标工作完成时间
	合同委托完成时间
	预计进场时间
	备注


1、 可通过导入或手动输入计划完成时间、实际完成时间。
2、 软件可自动分析哪个环节滞后。

3、 软件可通过微信提早提醒经办部门（人）。
（二）招标项目信息

按刘嘉聪提供的表格，表格太长，暂不附。

要求同合同情况一览表
（三）供应商项目信息
	企业类型
	企业名称
	注册资本金
	企业资质
	企业等级
	总公司所在地
	本地综合诚信排名分
	企业综合诚信排名分
	履约情况
	重合同守信用奖励
	鲁班奖、詹天佑奖、国优金奖获奖情况
	不良行为记录
	业绩（点击进入下一层）


要求同合同情况一览表
	业绩
	业绩名称
	中标时间
	完成时间
	中标金额
	结算金额
	主要技术指标（工程量）
	获奖情况
	项目经理名称


四、造价（预结算）模块

（一）工程款项支付

按支付表格格式，要求同合同会签。
（二）、零星（非招标）工程预算统计

1.存档施工单位及咨询公司的电子版（含封面扫描件）

2.存档会签表扫描件

3.统计表格式

	序号
	项目名称
	上报金额
	审核金额
	类型
	项目
	时间


列可选择，行可筛选。点中表格能弹出相应的资料。

4、审批流程仍按纸质版，不放入本系统。

（三）、合同变更统计

1、合同变更汇总表

	序号
	合同编号
	合同名称
	合同金额
	暂列金
	累计合同变更金额
	类型
	项目
	时间


2、每个合同变更，点开后，都有具体的数据来源

	序号　
	变更编号
	变更原因
	报送金额
	审核金额


3、其他同前面
（四）结算统计

	序号
	合同编号
	合同名称
	合同金额
	报送金额
	审核金额
	类型
	项目
	时间


（五）投资完成（支付情况）统计表

1、汇总表

	序号
	合同编号
	合同名称
	合同金额
	暂列金
	累计完成投资
	累计支付
	类型
	项目
	时间


2、每一行，点开后，都有具体的数据来源

	序号　
	时间
	本次完成投资
	累计完成投资
	本次支付
	累计支付


（六）概算完成统计表

1、按合同口径
	序号
	合同号
	合同名称
	合同对方
	概算1
	合同价 2
	暂列金额3
	累计已审核合同变更额 4
	累计未审核合同变更额 5
	（预计）结算额  6=2-3+4+5
	概算结余 7=1-6


2、按概算口径

	序号
	工程概算核定表工程项目或费用名称
	规模
	概算额      1
	序号
	合同号
	合同名称
	合同对方
	中标价（合同价） 2
	合同中含暂列金额
	报告期累计合同变更额 3
	累计付款额
	工程预计结算额  4=2+3
	超概额  5=4-1 （红字，正数示超概）
	节余率%

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


每次进度款审核后，导入excle表格，能自动识别及导入数据

五、项目总体情况

包含招标、合同、造价各类数据的汇总表

根据需求从中提取数据，分类，数据分析

备注：文中表格格式及内容只是暂定，需在需求调研中最终确定。
1  主办部门启动合同审批流程（文本及电子版）








2 协办部门会签意见





3 财务部会签意见





        4.监察审计部会签意见





5合约部会签意见





6公司领导按权限和分工审批





7  完成审核流程，正式签订
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